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�.      GENCOR/27/2024-GAD-13                 िदनांक 12/12/2025

ित,
       शासन के सम त िवभाग
            अध्य#, राजस्व मण्डल, िबलासपुर
            सम त िवभागाध्य#
            सम त संभागायक्ुत
            सम त कलेक्टर

  छ�ीसगढ़
 

िवषय :- ई-ऑिफस के  मा,यम से काय-  संपादन के  संबधं म. िदशा-िनद/श।
संदभ-  :-  मु0य सिचव, छ�ीसगढ़ शासन के प� �मांक GENCOR/27/2024-GAD-13
             िदनांक 24.04.2025

--00—
 

         छ�ीसगढ़ शासन 2ारा सुशासन क3 िदशा म. काय- करते ह4ए 
देश म. शासक3य काय- को
अ7धक 
भावी, सरलीकृत, उ�रदायी, और पारदश; बनाने के उ<े=य से मं�ालय, िवभागा,य# और
7जले  तर पर ई-ऑिफस 
ार>भ िकया गया ह।ै मं�ालय के सम त िवभाग@ और राAय के िविभB
काया-लयो म. ई-ऑिफस के मा,यम से न ती और डाक का संपादन िकया जा रहा ह।ै
2/         शासन 2ारा िनण-य 7लया गया ह ैिक:-

(अ) 01 जनवरी, 2026 से सम त िवभागा,य#, संभाग आयDु और कलेEटर काया-लय मे
संपूण- काया-लयीन न ती और डाक का संपादन ई-ऑिफस के मा,यम से ही िकया  जाए।
िवभाग 
मुख के अनुमोदन के िबना कोई भी िफ7जकल फाईल संचा7लत नहH िकया जाए।
(ब)  ऐसे 
करण 7जस पर शासन  तर पर सहमित या अनुमोदन क3 आव=यकता हो, उसे
अधीन थ काया-लय@ 2ारा ई-ऑिफस के फाईल (File) के मा,यम से ही शासन को 
ेिषत
िकया जाए। सूचनाKमक प�ाचार ई-ऑिफस के LरसीMट (Receipt) के मा,यम से िकये जाए।
(स)  अ7धकाLरय@  2ारा शासक3य 
वास के दौरान मु0यालय से अ�य� भी ई-ऑिफस के
मा,यम से काय- संपािदत िकया जाए ।

(द) साव-जिनक अवकाश अव7ध म. शासक3य सेवक ई-ऑिफस के मा,यम से
आव=यकतानुसार काय- संपािदत कर सकते हO ।

3 /         यथासंभव द तावेज को Digitally Generate िकया जाए। ि
ंट लेने के पPात्  कैन कर
अपलोड करना हतोKसािहत िकया जाए।

 
सिचव

छ�ीसगढ़ शासन
सामा�य 
शासन िवभाग

 

GENCOR/27/2024-GAD-13 I/208956/2025



पृ. �. GENCOR/27/2024-GAD-13                िदनांक 12/12/2025

ित7लप:-

1.         
मुख सिचव, छ0ग0 शासन, मुख्यमं�ी सिचवालय, मं�ालय, नवा रायपुर, अटल
नगर।
2.         अवर सिचव, छ0ग0 शासन, मुख्य सिचव काया-लय, मं�ालय, नवा रायपुर, अटल
नगर।
 

क3 ओर सूचनाथ- 
ेिषत।
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